Памятка для учащихся «Как написать сжатое изложение»

1. Прочитайте (или прослушайте) текст.

2. Выясните значение непонятных слов.

3. Определите тему текста.

4. Сформулируйте основную мысль. Найдите слова, словосочетания и предложения, которые особенно важны для ее раскрытия.

5. Определите стиль текста и  тип речи.

6. Прочитайте (или прослушайте) текст во второй раз.

7. Разделите текст на части и составьте подробный план.

8. Прочитайте  пункты плана, выделите те, которые не являются важными и могут быть сокращены.

9. Составьте сжатый план текста.

10. Проанализируйте   каждую часть текста:

· Выделите в нем главную и второстепенную информацию. 

· Подумайте, какой способ сжатия текста  вы будете использовать: исключение или обобщение. 

· При  исключении уберите детали, излишние подробности, объедините существенное и составьте новый текст. 

· При обобщении вычлените в тексте  единичные, однородные факты, мелкие вопросы,  найдите общее, затем объедините их и переформулируйте мысль своими словами.

11. Напишите сжатое изложение каждой части, свяжите их между собой, чтобы получился текст. 

12. Помните о главном условии: вы должны передать содержание как каждой микротемы, так и всего текста в целом. При написании сжатого изложения  не ставится задача  сохранения авторского стиля, однако вы должны использовать авторские ключевые слова и словосочетания.

